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Qéllimi i késaj Procedure Standarde té¢ Operimit &shté t& pércaktojé né |
ményré {é qgarié dhe & standardizuar proceset e punés lidhur me pranimin, |
QELLIMI evidentimin, kontrollimin, regjistrimin, pércjelljen, aprovimin dhe procesimin
- e faturave né& Agjencing e Kosovés pér Produkite Medicinale (AKPPM), &

pranuara nga persona juridiké dhe fiziké.

Objektivi kryesor eshté sigurimi i njé procesi t& qarté, t& kontrolluar dhe té
dokumentuar p&r menaxhimin e faturave né AKPPM.

Procedura pé&rcakton:

1. Kush bén ¢faré — organizatén, sirukiurén dhe zyrtarin pérgjegjés,;

2. Si b&het puna — proceset, nénproceset dhe aktivitetet,;

CBJEKTIVI 3. Pajtueshmériné ligjore;
4. Nivelet e miratimit dhe zinxhirin e llogaridhénies;

5. Modalitetet e kontrollit (lista e kontrolleve, dokumentacioni mbéshtetés,
sistemet);
6. Mjetet mbéshtetése t& kontrollit;
7. Raportimin mbi aktivitetet.
| Kjo proceduré zbatohet pér té& gjitha faturat dhe dokumentet e ngjashme
financiare té pranuara nga AKPPM, pavarésisht nése furnizuesi apo
ofruesi i shérbimit &éshté person juridik ose fizik.
FUSHA E ZBATIMIT | Procedura pérfshin faturat g& lidhen me furnizimin me malira, ofrimin e
shérbimeve, realizimin e punéve, kontratat publike, kontratat e
mirémbajtjes, projektet kapitale dhe angazhimet e tjera financiare &
' institucionit.
| Procedura zbatohet né pérputhje me legjislacionin dhe aktet nénligjore né
fugi, duke pérfshiré:

1. Ligjin pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité nr. 03/L-
048, me ndryshimet dhe plotésimet pérkatése;
2. Ligjin pé&r Prokurimin Publik dhe aktet pérkatése zbatuese;

3. Rregullat dhe Udh&zimet Financiare né fuqi;
4. Rregulloret dhe procedurat e Thesarit;

5. Procedurat.e Menaxhimit Financiar dhe Kontrollit (MFK);

6. Procedurat dhe udh&zimet pér pérdorimin e SIMFK-sé;

7. Akiet e tjera ligjore dhe nénligjore p&r menaxhimin e financave pubiike
dhe progesin e pagesave.

Faturé — dokument financiar i [&éshuar nga furnizuesifofruesi | sharbimit q&
déshmon kérkesén pér pagesé.

' Pranim i faturés — procesi i pranimit zyrtar dhe evidentimit i& faturés nga
| AKPPM.
Zyrtari 1 Pranimit — zyrtari pargjegjés pér pranimin dhe verifikimin fillestar t&
faturés.

Menaxheri i Kontratés — zyrtarl pérgjegjés pér monitorimin e realizimit t&
) koniratés dhe konfirmimin & pranimit.

| PERKUFIZIMET Zyrtari Financiar — zyrtari pérgjegjés pér kontroliet financiare, regjistrimin dhe
| procesimin e dokumentacionit.
_ SIMFK — Sistemi Informativ pér Menaxhimin e Financave t& Kosovés.
| Zotimi — rezervimi i mjeteve buxhetore pér realizimin e njé obligimi financiar.
Obligimi — detyrimi financiar i krijuar ndaj furnizuesitfofruesit t& sh&rbimit.
Pagesa — ekzekutimi i obligimit financiar pgrmes sistemit pérkatés.

| NDERLIDHJA ME
AKTET
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LISTAE
SHKURTESAVE

AKPPM - Agjencia e Kosovés pér Produkte Medicinale

ZKA - Zyrtari Kryesor Administrativ

DAFB - Departamenti i Administratés, Financave dhe Buxhetit
ZKF- Zyrtari Kryesor Financiar

MFK-  Menaxhimi Financiar dhe Kontrolli

LMFPP- Ligji pér Menaxhimin e Fimancave Publike dhe Pérgjegjésité
LPP-  Ligji pér Prokurimin Publik

SIMFK-Sistemi Informativ pér Menaxhimin € Financave t& Kosovés
ZP Zyrtari | Pranimit

MK Menaxheri | Kontratés
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| NEN-HAPAT
| ‘ Pranimi i faturés nga operatori ekonomik fizik/juridik né AKPPM

| 1. Cdo fature apo fletdergese te pranohet nga zyrtari i pranimit si dhe {& |
evidentohet ne liber intern té faturave.

2. Fatura e pranuar pér shérbime t& pérfunduar jo me proces prokurimit pranohen
dhe nénshkruhet nga zyrtari i pranimit.

3. Zyrtarii pranimit e pranon fletedergesen nga OE dhe i evidenton ne liber intern
pastaj e pércjell te Menaxherét e Kontratés.

B - 4. Paraprakisht,nése nuk ka komision te pranimit, Menaxheri i Kontrates e njofton

ZKA dhe zyren e prokurimit pér formimin e Komisionit t& Pranimit.

—]- 5. Komisioni i pranimit pérgatit raportin e pranimit dne permes arkives e pércjellé
te menaxheri i kontrates.

6. Menaxheri i kontrates e pranon faturen dhe pérgatit raportin e punes dhe e
dergon te ZKA, DAFB, zyriarit te prokurimit dhe zyrtarit te pranimit permes
arkives.

Zyrtari i Pranimit
1. Pas pranimit t& faturés ( pa aktivitet prokurimit), zyrtari i pranimit e pércjell
lenden pér zotim te zyrtarifja zotuese per zotim te mjeteve.
. 2. Pas pranimit t& |éndés nga menaxheri i kontrates, zyrtari i pranimit e verifikon
n I nése ka mjete t& zotuara pér procedim apo duhet t& pércjell te zyriarifja |
‘ Zotuese.
' 3. Nése ka mjete te zotuara, zyrtari e pranon lenden né SIMFK né baze &
[ urdherbletigs.
4. Lenda e kompletuar sé& bashku me raportin e pranimit nga SIMFK, pércillet ték
Zyrtarifja Cerfifikuese.

i
: “Zyrtarifja zotuese
| 1. Pas pranimit te lendes nga zyrtari i pranimit, zyrtarja zotuese pérgatité lenden
pér zotim
2. iregjistron t& dhénat n& SIMFK aty ku kryhen kontrollet automatike pér
diponueshmériné e fondeve sipas linjés sékérkuar buxhetore dhe fondet e
kérkuara ngrihen pé&r obligimin ardhshém
3. Pas aprovimit nga ZKA, zyriarja zotuese béné zotimin e mjeteve ne SIMFK
' 4. Lenda pércjeliet te ZKF pér aprovim ne SIMFK.
5, Pas aprovimit te zotimit ne SIMFK nga ZKF, lenga kihehet tek zyriarifja zotuese
(ge kan aktivitet prokurimi}, 1&ndét tiera pérciellen te Zyrtari/ja Certifikuese
6. Nése lenda ka akiivitet t& prokurimit, zyrtarja zotuese e pércjell lenden te Zyrtari
i Prokurimit.

[N

! ( Zyrtari Ceriifikuese)
vl | Pas pranimit dhe verifikimit t& 1&ndes, lenda pércillet te zyrtari/ja shpenzues.

— - = |

( Zyrtari Shpenzues) i

1. Pas pranimit t& l1&ndes nga zyriarifja certifikuese, zyrtariffa shpenzues b&ng
regjistrimin e faturés (g& vlen vetem per operatoret ekonomik privat } né
SIMFK

M dhe e pércjell lenden per pranim te ZKF, f

|
2. Pas pranimit nga ZKF, zyrtari shpenzues bén regjistrimin e shpenzimi ne |

SIMFK dhe né librin intern te protokollit dhe pércjellet l&nda te Zyrtarifja
Certifikues/e pér certifikim.
(Zyrtari Certifikuese)
vy | 1 Zyrtarifja certifikues ceriifikon lenden pas regjistrimit t8 shpenzimit Zyriarja |
| Certifikuese.
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{ Raporiimi dhe arkivim i [&ndeve)

1. Raporiimi béhet né baza javore dhe mujore

2. Zyrtari i pranimit bén raportimin e faturave t& papaguara/obligimeve jo mé vongé
se datén 3 e fillimit te muajit.

3. Menaxherét e Kontratés bén raportimin e cbligimeve kontraktuale jo mé voné
se dt.5 e fillimit t& muaijit.
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1.1 MATRICA E PERGJEGJESIVE
s | PERGJEGJESIA KRYESORE

Pranon, evidenton dhe kryen

Zyrtari i Pranimit

| verifikimin fillestar 18 faturés/ligndés,

Lipri intern; 18nda e pranuar

MenaxreriiKontates | Konfmon reafami skonbatss dhe | apor punesiprani

-' Zyrtarifja Zotuese :;ZTigg:ogoﬂﬁ?:?‘geg:m:ég“é dhe | Zotimi n& SIMFK B
Zyrtarifja Certifikuese L’;ﬂi’gg;‘c‘;fe“‘ﬁk"" lendén sipas | oo isiimi

Z—yrta[iija Shpenzuese gﬁggﬂf%?pf:;urr:snﬁghe s'lﬁﬁné Regjistriri i faturé;;penzimit
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1.2 PIKAT KRYESORE TE KONTROLLIT

* Fatura duhet té jeté e pranuar dhe e evidentuar n& ményré & dokumentuar.

* Lénda duhet t€ jeté e ploté dhe t& pérmbajé dokumentacionin mbéshtetés pérkatés.

* Duhet & verifikohet ekzistenca dhe disponueshmeria e mjeteve t& zotuara.

* Kontrollet dhe aprovimet né SIMFK kryhen nga zyrtarét kompetenté, sipas ndarjes s&

pérgjegjésive.

» Certifikimi b&het pas verifikimit {8 dokumentacionit dhe regjistrimit pérkatés.

= Raportimi dhe arkivimi kryhen brenda afateve t& pércaktuara né ké&te PSO.

Shénim: Ky dokument hyn né fugi pas aprovimit dhe nénshkrimit nga autoriteli kompetent i AKPPM-

s6.
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